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                  POSLOVI KOJE TREBAJU OBAVITI UČITELJI,

                    STRUČNI SURADNICI I RAVNATELJICA 
                                šk.god. 2017./2018.
	Red.
br.
	       INFORMACIJE, POSLOVI
	  Datum
	  Izvršitelji

	 1. 
	Uvođenje osnovnih podataka u dnevnik i imenik 
	do 8.09.2017.
	  razrednici

	 2.
	Srediti programe rada redovne nastave prema uputama dobivenim na seminarima i prilagođene planove za učenike izraditi u suradnji sa defektolozima i predati ih defektologinji
	do 8.09 2017.
	  razrednici,

    učitelji
defektolozi



	 3.
	Formirati skupine izborne nastave – popis s rasporedom sati predati pedagoginji 
	do 8.09.2017.
	voditelji izborne 

     nastave
pedagoginja

	 4.
	Formirati grupe dodatne nastave i spisak učenika predati pedagoginji
	do 8.09.2017.
	vod. dodatne nastave

	  5.
	Formirati grupe INA, grupe za rad na projektima i učeničke zadruge, školsko športsko društvo i klub mladih tehničara
te popise učenika kao

i kurikulume predati pedagoginji
	do 8.09.2017. 
	voditelji INA,

i učeničke zadruge
pedagoginja

	  6.
	Održati sjednice stručnih aktiva – program rada aktiva, utvrditi kriterije za ocjenjivanje kao i zapisnik sa imenom voditelja aktiva predati ravnateljici
	do31.09.2017
	svi učitelji i stručni suradnici

	   7.
	Pretplata na dječje listove (obaviti preko knjižnice)
	do 01.10.2017.
	učtelji, razrednici i knjižničari

	  8.
	Dežurstvo učitelja – obvezno dežuraju svi učitelji do objave rasporeda dežurstva
	do

izrade konačnog rasporeda sati
	pedagoginja

	  9.
	Obvezno osiguranje učenika i terenska nastava -  na početku školske godine – izjave za roditelje
	 do
 20.09.2017.
	Ravnateljica, školski odbor, razrednici

	 10.
	Unijeti promjene u matične knjige i e-maticu, upisati nove učenike
	 do 9.09.2017.
	 razrednici
tajnica

	 11.
	Napisati planove i programe rada – pedagog, psiholog, knjižničar,

defektolog, tajnica, računovođa, ravnateljica
	 do 19.09.2017.
	tajnica, SRS,

računovođa

	 12.
	Preuzeti pedagošku dokumentaciju  ( dod. i dopunsku nastavu, razne tiskanice i izjave)
	 do 7.09.2017.
	razrednici,

učitelji,
tajnica

	13.

 
	Razrednici – odrediti učenika za vijeće

 učenika i roditelja za vijeće roditelja i predati ravnateljici (E-MAIL ADRESU! i ostale podatke kontakta)
	do 15.09.2017.


	razrednici i učenici



	14.
	Održati  sjednicu razredna vijeća V.razreda uz nazočnost njihovih učitelja i raz. vijeća
	 do početka šk. god
	učitelji, SRS,

ravnateljica

	15.
	Održati 1. roditeljski sastanak s obveznim točkama dnevnog reda (uz ostale koje će planirati sami razrednici):

1. Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u osnovnoj školi
2. Školski kurikulum : Plan izleta, ekskurzija i izvanučioničke nastave razrednog odjeljenja – Pravilnik o izvođenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan škole 
3. Pravilnik o kroterijima za izricanje pedagoških mjera
3. Kućni red škole 
4. Izbor roditelja – Vijeće roditelja (upozoriti roditelje na važnost tijela i potrebu da se jednom u svakom polugodištu održi sastanak sa predstavnikom roditelja koji  ne smije biti zaposlenici škole)

5. Izjave roditelja za izvanučioničku nastavu i osiguranje učenika

	Do
15.09.2017.

	razrednici
stručni suradnici (SRS)

članovi RV



	16.
	Prvi nastavni dan svi razrednici s učenicima

Pročitati i porazgovarati o:

- Kućni red škole

- Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u osnovnoj školi
- Izbor učenika (predsjednik, blagajnik, predstavnik u 
     VU)

- Značaj i način pohađanja izborne nastave
	4.09.2017.
	rzrednici 


 NAPOMENA: Molim učitelje i stručne suradnike da se pridržavaju navedenih termina
